
Request to Attend Meeting by 
Electronic Means 
Local Government Act 1995 – Section 5.25 
Local Government (Administration) Regulations 1996 – 14C 

Shire of West Arthur 
PO Box 112 
31 Burrowes Street 
Darkan WA 6392 
T: (08) 9736 2400 
E: shire@westarthur.wa.gov.au 

 

 

 

Surname    Other Names   

Date of Meeting   

   
Type of Meeting 
(Please tick one) 

☐  Ordinary Council Meeting   

☐  Committee Meeting 
 

  ☐  Special Council Meeting   
 

Consideration of Location and Equipment Available 

Regulation 14C(5) – In deciding whether to authorise a member to attend a meeting by electronic means, the Shire 
President or Council must have regard to whether the location from which the member intends to attend the 
meeting, and the equipment that the member intends to use to attend the meeting, are suitable for the member 
to be able to effectively engage in deliberations and communications during the meeting. 

Location Proposed   

Equipment Available    

 

IMPORTANT NOTE 

The Shire President or Council cannot authorise a member to attend a meeting if the member’s attendance at the 
proposed meeting would result in the member attending more than half of the meeting type in the 12 months 
prior to the requested meeting date by electronic means. (Regulation 14C(3)). 

 

Signature     Date   

 

 

Please send this form to the Chief Executive Officer who will complete the member’s 
attendance section and forward to the Shire President or the Council for consideration. 
   



    

OFFICE USE ONLY 

MEMBERS ATTENDANCE 

 

Number of Meetings Attended by Electronic Means in the 12 Months Prior to the Meeting Date 

Ordinary Council Meeting   

Special Council Meeting   

Committee Meeting   

Number of Meetings Scheduled in the 12 Months Prior to the Meeting Date 

Ordinary Council Meeting   

Special Council Meeting   

Committee Meeting   

 

Would Attending the Proposed Meeting Electronically Result in the Member Exceeding The 50% Requirement? 

  ☐   Yes  ☐   No   

Council/Shire President’s Consideration 

The Shire President or Council should consider the following factors in determining whether the location and 
equipment is deemed suitable. 

 

LOCATION 

The location must be quiet and private. If there are other people at the location at the time of the meeting, you 
may require the person to be in a room that has a door that can be closed during the meeting, and request that 
the person wear headphones if appropriate. 

EQUIPMENT AND ELECTRONIC MEANS 

The equipment must support Council’s preferred electronic means for remote attendance, being Microsoft Teams. 

Is the Location and Equipment Deemed Suitable? 

  ☐   Yes  ☐   No   

 

Is the Request to Attend the Proposed Meeting by Electronic Means Approved? 

  ☐   Yes  ☐   No   

 

Signature     Date   
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